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WADMA

Anexanr. 1 }a ordinul Agentiei nr.
6-4 din30.12.2022

CLASIFICATORUL STATELOR DE PERSONAL ALE INSTITUTIEI PUBLICE
+AGENTIA PENTRU DEZVOLTAREA $| MODERNIZAREA AGRICULTURII"

Cod Denumirea Descrierea generica Cerintele minime
ocupatie | subdiviziunii,
functiei
11201 Director executiv | Pct. 21 din Statutul Institutiei Publice | Ordinul Ministerului Agriculturii,
- functie de LJAgentia pentru Dezvoltarea si Dezvoltarii Regionale si Mediului
conducere (organ Modernizarea Agriculturii”, aprobat nr. 716p din 24.11.2020 ,cu privire
de conducere) prin Hotararea Guvernului nr. la aprobarea regulamentului”.
425/2020
11201101 | Director tehnic - - Pct. 22, 23 din Statutul Institutiei - 5 ani de experienta
functie de Publice ,Agentia pentru profesionald in domeniu;
conducere (organ Dezvoltarea si Modernizarea - Studii superioare domeniul
de conducere) Agriculturii", aprobat prin Hotarérea juridic/economic/financiar/
subordonat Guvernului nr. 425/2020; marketing/relatii internationale;
directorului - poseda abilitdti de planificare, - cunoasterea limbii engleze
executiv organizare, coordonare, (nivel C1) si abilitati avansate
monitorizare, control, evaluare a de utilizare a computerului in
activitatii Sectiilor Agentiei si scopuri administrative si de
Serviciului auxiliar calcul.
241102 Auditor intern/ - realizeaza sarcini de complexitate - 2 ani de experienta profesionald
auditoare interna fnaltd Tn domeniul planificarii, in domeniu;
-functie de coordondrii i organizarii activitatii - Dupa caz, detinerea
executie de audit intern, monitorizeaza certificatului de calificare
subordonat/a implementarea recomandarilor in profesionald in domeniul
directorului domeniu; auditului intern in sectorul
executiv - posedé cunostinte aprofundate in public;
domeniul legislatiei generale si - abilitati avansate de utilizare a
speciale; computerului in scopuri
- manifesta abilitdti de solutionare a profesionale.
problemelor complexe in domeniul
de competentd;
- dispune de autonomie in
exercitarea sarcinilor.
121312 Sef/ Sefa sectia - conduce activitatea unei - 5 ani de experienta
juridica siresurse subdiviziuni care are un efectiv de profesionald in domeniul juridic;
umane - functie de cel putin 2 unitati de personal; - Detine studii superioare in
conducere - este responsabil de asigurarea domeniul juridic;
subordonat/a asistentei juridice n activitatea - Abilitati de utilizare a
directorului Agentiei; computerului.
executiv si - realizeaza sarcini de complexitate
directorului tehnic inaltd in domeniul de activitate al
subdiviziunii si Agentiei in general;
- poseda abilitati de planificare,
organizare, coordonare,
monitorizare, control, evaluare;
- este responsabil de deciziile
operationale luate referitor la
activitatea subdiviziunii si la
domeniul gestionat;
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- dispune de autonomie in
exercitarea sarcinilor

administrativa -

financiar-administrativ;

261918 Jurisconsult/ - realizeaza sarcini de complexitate | - 3 ani de experientd profesionald
Jurisconsulta majora in domeniul juridic; in domeniul juridic;

e e - posedd cunostinte aprofundate in | - Detine studii superioare in
Sectia juridica i mai multe arii de expertizé; domeniul juridic;
resurseumane - | . manifesta abilitati de analiza si - Abilitati de utilizare a
func’,ue‘de sintez4 a datelor complexe, a computerului
executie fenomenelor si a proceselor, de
subordonat/a solutionare a problemelor de
directorului complexitate inalt4 in domeniul
executiv, juridic;
directorului tehnic | - gispune de autonomie in
si sefului/sefei exercitarea sarcinilor.
sectiei juridice si
resurse umane

261919 Jurist/ jurista - realizeaza sarcini de complexitate | - 2 ani de experienta profesionald
Sectia juridica si medie in domeniul juridic; n domeniul juridic;
resurse umane - - poseda cunostinte aprofundate in - Detine studii superioare in
functie de mai multe arii de expertiza; domeniul juridic;
executie - manifestd abilitdti de analiza si - Abilitati de utilizare a
subordonat/a sinteza a datelor complexe, a computerului
directorului fenomenelor si a proceselor, de
executiv, solutionare a problemelor de
directorului tehnic complexitate Tnaltd in domeniul
si sefului/sefei juridic;
sectiei juridice si - de reguld, dispune de autonomie in
resurse umane exercitarea sarcinilor, urméand

instructiunile Sefului/Sefei sectiei
doar in cazul sarcinilor/
problemelor de complexitate
inalta.

121115 Sef/ Sefé sectia - conduce activitatea unei - 5 ani de experienta profesionala
financiar- subdiviziuni care are un efectiv de in domeniul financiar, economic
administrativa - cel putin 2 unitati de personal; sau contabilitate;
functie de - realizeaza sarcini de complexitate - Detine studii superioare n
conducere Tnaltd in domeniul analizei bugetare domeniul financiar, economic
subordonat/a si managementului financiar- sau contabilitate;
directorului administrativ; - Abilitati de utilizare a
executiv si - poseda cunostinte aprofundate in computerului
directorului tehnic domeniul legislatiei generale si - Cunostinte aprofundate de

speciale financiar administrative; utilizarea a sistemelor
- realizeaza sarcini de natura informationale destinate
financiara in relatiile cu partenerii managementului financiar si
de dezvoltare; evidentei contabile.
- dispune de autonomie in - Cunostinte avansate in domeniul
exercitarea sarcinilor; operatiunilor bancare si de
- poseda abilitati de planificare, trezorerie, pe plan local si
organizare, coordonare, international.
monitorizare, control, evaluare;
- este responsabil de deciziile
operationale luate referitor la
activitatea subdiviziunii si la
domeniul gestionat.

241106 Contabil/ - realizeaza sarcini de complexitate - 3 ani de experienta profesionala
contabila sectia majord in domeniul analizei in domeniul financiar, economic
financiar- bugetare si managementului sau contabilitate;
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functie de
executie
subordonat/a
directorului
executiv,
directorului tehnic
si sefului/sefei
sectiei financiar-
administrative

- posed$ cunostinte aprofundate in
mai multe arii de expertiza;
manifestd abilitdti de analiza si
sinteza a datelor complexe, a
fenomenelor si a proceselor, de
solutionare a problemelor de
complexitate inaltd in domeniul de
competents;

dispune de autonomie in
exercitarea sarcinilor.

- Detine studii superioare in
domeniul financiar, economic
sau contabilitate;

- Abilitati de utilizare a
computerului

331302 Contabil/ - realizeaz3 sarcini de complexitate - 2 ani de experientd profesionala
contabila sectia medie in domeniul analizei in domeniul financiar, economic
financiar- bugetare si managementului sau contabilitate;
administrativa - financiar-administrativ; - Detine cel putin studii
functie de - manifestd abilitati de analizé a profesional-tehnice in domeniul
executie datelor, de solutionare a financiar, economic sau
subordonat/a problemelor operationale Tn contabilitate;
directorului domeniul analizei bugetare si - Abilitati de utilizare a
executiv, managementului financiar- computerului
directorului tehnic administrativ;
si sefului/sefei - de regul, dispune de autonomie n
sectiei financiar- exercitarea sarcinilor, urmind
administrative instructiunile Sefului sectiei doar in

cazul sarcinilor/ problemelor de
complexitate inalta.

143920 | Sef/ Sefa sectie - conduce activitatea unei - 3 ani de experientd profesionald
receptionare subdiviziuni care are un efectiv de in domeniul juridic / economic /
cereri, autorizare cel putin 2 unitati de personal; financiar/,
plati si verificare - dispune de autonomie in - Detine studii superioare in
pe teren - functie exercitarea sarcinilor; domeniul juridic feconomic
de conducere - poseda abilitati de planificare, /financiar;
subordonat/a organizare, coordonare, - Abilitati de utilizare a
directorului monitorizare, control, evaluare; computerului: instrumente de
executiv si - este responsabil de deciziile calcul si editare ale pachetului
directorului tehnic operationale luate referitor la Microsoft Office, instrumente de

activitatea subdiviziunii i la comunicare diverse.
realizarea accesului producétorilor | - Abilitati de organizare,
agricoli la tehnica si echipament monitorizare si raportare a
agricol modern prin realizarea sarcinilor si obiectivelor.
procedurilor pregétitoare pentru - Abilitati de evaluare a muncii /
Tncheierea, executarea si eforturilor / eficientei.
monitorizarea contractelor de - Abilitdti de comunicare si
vénzare-cumpdrare . motivare a personalului.

334306 | Secretar/ - realizeaza sarcini clar definite, de - Detine studii superioare in

secretara Sectia
receptionare
cereri, autorizare
plati si verificare
pe teren - functie
de executie
subordonat/a
directorului
executiv,
directorului tehnic
si sefului/sefei
sectiei

complexitate scazutd, in domeniul

secretariatului;

aplica proceduri, metode gi tehnici

profesionale standardizate in

domeniul de specializare in baza

instructiunilor primite de la seful

sectiei, directorul tehnic, directorul

executiv;

- are limite clare de independentg;
necesitd supervizare din partea
sefului sectiei.

domeniul juridic/ economic
[financiar/;

- Abilitati de utilizare a
computerul
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242226 | Specialist/ - realizeaza sarcini clar definite, de - 1an de experinta in domeniul
specialista Sectia complexitate scazutd, in domeniul juridic / economic / financiar/
receptionare asigurarii producatorilor agricoli cu marketing;
cereri, autorizare tehnica agricold si echipamente, - Detine studii superioare in
plati si verificare prin receptionarea cererilor §i domeniul juridic / economic /
pe teren - functie elaborarea dosarelor acestora; financiar/ marketing;
de executie - aplica proceduri, metode si tehnici - Abilitati de utilizare a
subordonat/a profesionale standardizate in computerului.
directorului domeniul asigurarii producatorilor
executiv, agricoli cu tehnica agricola si
directorului tehnic echipamente, in baza instructiunilor
si sefului/sefei primite de la seful sectiei, directorul
sectiei tehnic, directorul executiv;

- are limite clare de independent3;
necesita supervizare din partea
sefului sectiei.

242226 | Specialist - realizeaz sarcini de complexitate - 1an de experintd in domeniul
superior / medie, interdependente, in juridic / economic / financiar/
Specialista domeniul asigurarii producétorilor marketing;
superioara Sectia agricoli cu tehnicd agricola si - Detine studii superioare in
receptionare echipamente, prin receptionarea domeniul juridic / economic /
cereri, autorizare cererilor, elaborarea dosarelor financiar/ marketing;
plati si verificare acestora, contractarea furnizorilor; - Abilitati de utilizare a
pe teren - functie - aplicd proceduri, metode si tehnici computerului.
de executie profesionale adecvate domeniului
subordonat/a asigurarii producétorilor agricoli cu
directorului tehnica agricold si echipamente;
executiv, - manifesta abilita{i de solutionare a
directorului tehnic problemelor operationale in
si sefului/sefei domeniul de competentd;
sectiei - dupé caz, necesita supervizare din

partea sefului sectiei.

242226 | Specialist - realizeazé sarcini de complexitate - 2 ani de experinta in domeniul
principal/ nalt3, interdependente, n domeniul juridic / economic / financiar/
Specialista asigurdrii producatorilor agricoli cu marketing;
principala Sectia tehnic agricola si echipamente si - Detine studii superioare in
receptionare incasarea ratelor scadente pentru domeniul juridic / economic /
cereri, autorizare bunurile procurate; financiar/ marketing;
plati si verificare - aplica cunostinte teoretice si - Abilitati de utilizare a
pe teren - functie practice in domeniul de computerului.
de executie specializare, precum gi proceduri,
subordonat/a metode si tehnici profesionale
directorului adecvate;
executiv, - manifesta abilitdti de solutionare a
directorului tehnic problemelor de complexitate medie
si sefului/sefei n domeniul de competentd;
sectiei - dispune de independenta n

actiune, cu exceptia sarcinilor
complexe ce necesitd cunostinte si
experientd profesionala
suplimentare

335904 | Inspector/ - realizeaz sarcini de complexitate - 3 ani de experintd in domeniul
inspectoare Tnalt in domeniul executarii juridic / economic / financiar/
Sectia activitatilor de control si de marketing;

receptionare
cereri, autorizare
plati si verificare
pe teren - functie
de executie

inspectare a procesului de
exploatare conforma a tehnicii
agricole si echipamentelor
procurate in rate, conformitatea

- Detine studii superioare in
domeniul juridic / economic /
financiar/ marketing;

- Abilitati de utilizare a
computerului
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subordonat/a
directorului
executiv,
directorului tehnic
si sefului/sefei

incasdarii ratelor scadente pentru
bunurile procurate;

manifesta abilitati de solutionare a
problemelor complexe in domeniul
de competents;

sectiei - dispune de autonomie in
exercitarea sarcinilor.

335904 | Inspector ~ realizeaza sarcini de complexitate | - 3 ani de experinta in domeniul
inregistrari si nalta in domeniul asigurarii, juridic / economic / financiar/
asigurari / inregistrarii si radierii tehnicii marketing;
inspectoare agricole si echipamentelor - Detine studii superioare in
inregistrari si procurate in rate, solutionarea domeniul juridic / economic /
asiguréri Sectia cazurilor de asigurare; financiar/ marketing;
receptionare - manifests abilititi de solutionare a | - Abilitdti de utilizare a
cereri, autorizare problemelor complexe in domeniul computerului.
plati si verificare de competenta;
pe teren - functie - dispune de autonomie in
de executie exercitarea sarcinilor
subordonat/a
directorului
executiv,
directorului tehnic
si sefului/sefei
sectiei
Administrator/ - Realizeaza administrarea, - 2 ani de experient relevanta
administratoare configurarea, monitorizarea si domeniului;

252302 | reteade efectuarea diagnosticarii - Studii superioare in domeniul
calculatoare echipamentelor active de retea; tehnologiilor informationale;
Sectia - Depé&narea conexiunilor de retea si | - Cunoagterea limbii engleze la
receptionare solutionarea problemelor de nivel tehnic;
cereri, autorizare conectivitate;
plati si verificare - Administrarea accesului la
pe teren - functie resursele de retea, Internet si VPN;
de executie - Oferirea asistentei de specialitate
subordonat/a in exploatarea echipamentelor
directorului telecomunicationale si retelelor
executiv, locale de calculatoare;
directorului tehnic - Efectuarea lucrarilor de proiectare,
si sefului/sefei instalare si mentinere in stare
sectiel functionald a retelelor de

calculatoare si comunicatii;
- manifest3 abilitati de solutionare a
problemelor operationale in
domeniul de competenta.
143920 Sef/ Sefa sectie - conduce activitatea unei - 3 ani de experienta profesionala

dezvoltare si
cooperare externa
- functie de
conducere
subordonat/a
directorului
executiv si
directorului tehnic

subdiviziuni care are un efectiv de
cel putin o unitate de personal;

- dispune de autonomie in
exercitarea sarcinilor;

- posed3 abilitati de planificare,
organizare, coordonare,
monitorizare, control, evaluare;

- este responsabil de deciziile
operationale luate referitor la
activitatea subdiviziunii si la
accesarea, si implementarea
finantarilor sub formé& de proiecte

in domeniul juridic/economic/
financiar/ marketing/relatii
internationale;

- Detine studii superioare in
domeniul juridic /economic
[financiar/marketing/ relatii
internationale;

- cunoasterea limbii engleze

(nivel C1) si abilitati de utilizare
a computerului.

IP ,,Agentia pentru Dezvoltarea 5i Modemizarea Agriculturii”




WADMA

office@adma.gov.md
www.adma.gov.md

acordate de organizatji
internationale/nationale
finan{atoare, preponderent ce tin
de dotarea producétorilor agricoli
autohtoni cu tehnica agricold si
echipamente, organizarea si
participarea la expozitii,
organizarea achizitiilor nationale si
internationale.

242226 | Specialist - realizeazd sarcini de complexitate - 2 ani de experintd in domeniul
principal / inalt3, interdependente, in domeniul juridic/ economic
Specialista accesarii si implementarii /financiar/marketing/relatii
principala Sectia finantarilor sub formé& de proiecte internationale;
dezvoltare si acordate organizatii - Detine studii superioare in
cooperare externa internationale/nationale domeniul
- functie de finantatoare, preponderent ce tin juridic/economic/financiar/
executie de dotarea producatorilor agricoli marketing/relatii internationale;
subordonat/a autohtoni cu tehnica agricold si - cunoagsterea limbii engleze
directorului echipamente, inclusiv prin (nivel B2);
executiv, asigurarea comunicarii scrise, - Abilitati de utilizare a
directorului tehnic verbale, sedinte, expozitii, achizitii computerului.
si sefului/sefei nationale si internationale de
sectiei tehnica agricold si echipamente;

- aplic3 cunostinte teoretice si
practice in domeniul de
specializare, precum si proceduri,
metode si tehnici profesionale
adecvate;

- dispune de independenta in
actiune, cu exceptia sarcinilor
complexe ce necesitd cunostinte si
experientd profesionala
suplimentare

143920 Sef/ Sefa sectie - conduce activitatea unei - 3 ani de experienta
analiza, subdiviziuni care are un efectiv de profesionald in domeniul
monitorizare si cel putin o unitate de personal; juridic/economic/
evaluarea - dispune de autonomie n financiar/relatii
proiectelor - exercitarea sarcinilor; internationale/administrare
functie de - poseda abilitati de planificare, publicd/marketing;
conducere organizare, coordonare, - Detine studii superioare Tn
subordonat/a monitorizare, control, evaluare; domeniul juridic / economic /
directorului - este responsabil de deciziile financiar/ relatii internationale/
executiv si operationale luate referitor la administrare publicd/marketing;
directorului tehnic activitatea subdiviziunii i in partea | - Abilitati de utilizare a

ce tinede-  este responsabil de computerului.
deciziile operationale luate referitor

la activitatea subdiviziunii gi Tn

partea ce tine de implementarea

prevederilor pct. 7 sbp. 1), 2), 6) din

Statutul Agentiei aprobat prin

Hotérarea Guvernului nr. 425/2020.

242226 | Specialist - realizeaz4 sarcini de complexitate - 2 ani de experientd
principal / Tnaltd, interdependente, in partea profesionala in domeniul
Specialista ce tine de implementarea juridic/economic/
principala Sectia prevederilor pct. 7 sbp. 1), 2), 6) din financiar/relatii
analiza, Statutul Agentiei aprobat prin internationale/administrare
monitorizare si Hotararea Guvernului nr. 425/2020; publicd/marketing;
evaluare proiecte | - aplicd cunostinte teoretice si - Detine studii superioare in
- functie de practice Tn domeniul de domeniul juridic / economic /
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executie
subordonat/a
directorului
executiv,
directorului tehnic
si sefului/sefei
sectiei

specializare, precum i proceduri,
metode si tehnici profesionale
adecvate;

- dispune de independenta in
actiune, cu exceptia sarcinilor
complexe ce necesitd cunostinte si
experienta profesionala
suplimentare

financiar/ relatii internationale/
administrare publicd/marketing;

- Abilitati de utilizare a

computerului.

432102 | Functionar/ - realizeaza sarcini clar definite, de - Nivel de studii medi
functionarain complexitate scdzutd, in domeniul
evidenta primirii, pastrarii stocurilor in
stocurilor depozit si predarea lor catre
Serviciul logistic - destinatar conform procedurilor
functie de regulatorii aprobate;
executie - are limite clare de independenta.
subordonat/a
directorului
executiv,
directorului tehnic
832201 Conducator/ - conduce i are grijé de integritatea | - Nivel de studii medii;
conducatoare autoturismelor; - Permis conducere categoria B;
auto Serviciul - asigurd transportarea angajatilor - Certificat de competenta
logistic - functie Agentiei. profesionald a conducatorului
de executie auto.
subordonat/a
directorului
executiv,
directorului tehnic
911201 | Ingrijitor/ - asigura asigura curatenia si igiena
ingrijitoare incaperilor aflate in folosinta

incéperi Serviciul
logistic - functie
de executie
subordonat/a
directorului
executiv,
directorului tehnic

Angajatorului

IP , Agentia pentru Dezvoltarea §i Modernizarea Agriculturii”




